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T.C.
BURSA
NIiLUFER BELEDIYE BASKANLIGI
Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii

CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi KISIM

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag
MADDE 1 - (1) Bu yonetmelik, Bursa Niliifer Belediyesi Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii gorev ve
calisma esaslarini belirler.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, Bursa Niliifer Belediyesi Ulagim Hizmetleri Midiirliigii’'nde

uygulanir.

Hukuki Dayanak
MADDE 3 - (1)Bu yonetmelik yiiriirliikteki Belediye Kanununa dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmelik uygulamasinda;

a) Bagkanlik : Bursa ili Niliifer Belediye Baskanligin,

b) Baskan : Niliifer Belediye Bagkanini,

c) Belediye : Bursa li Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde kurulan Niliifer Belediyesinti,
d) Miidiir : Bursa Ili Niliifer Belediyesi Ulasim Hizmetleri Miidiiriinii,

e) Biiro : Ulagim Hizmetleri Midiirliigiinde gorevli biiro sorumlusu, biiro personeli, diger

calisan yardimci ve destek hizmetleri personelini,
f) Belediyemiz Yonetim Sistemleri : Niliifer Belediyesi’nde uygulanan ve belgelendirilmis olan
yonetim sistemlerini kapsamaktadir.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-25-01 01.07.2009 1/13 13 22.05.2024
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
05/06/2024 tarihli
Gonca HOYUKLU Sirin BIGER Sadi OZDEMIR 235 no’lu Niliifer Belediye
Ulasim Hizmetleri Md V Baskan Yardimcisi Baskan Meclisi kararn ile
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IKINCI KISIM
Miidiirliigiin Teskilati, Baghlik ve Temel Gorevi, Miidiiriin Atanmasi, Gorev Yetki ve
Sorumluluklari, Miidiire Vekalet, Biiro Personellerinin ve Diger Yardimci Personellerin Gorev, Yetki ve

Sorumluluklar:
BIRINCI BOLUM
Teskilat ve Baghhk
Teskilat
MADDE5- (1) Ulagim Hizmetleri Miidiirliigii, miidiir ve miidiire bagh asagida yazilan birimlerden
olusur.

a) Yol Yapim Biirosu
1. Santiye Hizmetleri Birimi
2. Asfalt Hizmetleri Birimi
b) Harita Hizmetleri Biirosu
1. Harita Hizmetleri Birimi
2. Veri Kayit Hizmetleri Birimi
¢) Bordiir — Tretuvar Biirosu
¢) Trafik Biirosu
d) Kazi1 Ruhsatlari Biirosu
e) Yol Harcamalarina Katilma Paylar1 Biirosu
(2) Miidiirliigiin organizasyon semasi asagida verildigi gibidir:

Ulasim Hizmetleri

Mudurlugu
]
| 1 1 1 1 1
Yol Harcamalarina
Yol Yapim arita Hi i 0 ; : atl:
P Harita _}_hzmetlerl Bord ur Tretuvar Trafik Birosu I<az|BR_uhsaL|ar| Katilma Paylar:
Biirosu Blrosu Blrosu urosu Biirosu
|| Santiye Hizmetleri Harita Hizmetleri
Birimi Birimi
|1 Asfalt Hizmetleri Veri Kayit
Birimi Hizmetleri Birmi
Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-25-01 01.07.2009 2/13 13 22.05.2024
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
05/06/2024 tarihli
Gonca HUYUKLU Sirin BICER Sadi OZDEMIR 235 no’lu Niliifer Belediye
Ulasim Hizmetleri Md V Baskan Yardimcisi Baskan Meclisi kararn ile
onaylanmigtir.




S5

NiLUFER
BELEDIYESI

BURSA

Baghhk

MADDE 6 - (1) Ulasim Hizmetleri Miudirii; Yirirlikteki belediye kanunu ile diger kanun ve
yonetmelikler ile proje, plan program ve prosediirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine
yukarida verilen gorevlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili Belediye Baskan Yardimcisina ve
Bagkana kars1 sorumludur.

(2) Ulasim Hizmetleri Midiirliigine bagh Biiro Sorumlulari; kendisine verilen gorevlerin mevzuata
uygun olarak yapilmasindan Belediye Baskan Yardimcisina ve Miidiire karst sorumludur.

(3) Diger Personel; Miidiirliige ait islerin yerine getirilmesinde kendilerine verilen gorevleri geregi gibi
ve sliresi i¢cinde yerine getirmekle yiikiimlii, ilgili Biiro Sorumlusuna ve Miidiire kars1 sorumludur.

IKiNCi BOLUM
Miidiirliigiin Temel Gorevi

Miidiirliigiin Temel Gorevi,

MADDE 7 - (1) Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii Baskanin emri ve onayi lizerine asagidaki gorevleri
yapar;

a) Ulasim Hizmetleri Miidiirliigiiniin bu giinkii kurulusu, gorev konularinin gesitliligine dayanmaktadir.
Miidiirliigiin amag ve gorevleri; iliskileri bakimindan, hem planlayict hem de uygulayici yonleri bulunmaktadir.
Miidiirliik kendi goérev konularinda; arastirici, planlayici, uygulayici, izleyici, degerlendirici, denetleyici ve yol
gosterici bir nitelikte faaliyetlerini yiirtitmektedir.

b) Niliifer Ilgesi sinirlar1 dahilinde; imar planlarindaki yeni yollarin projelendirilerek agilmasini, yol iist
yap1 calismalarinda ihtiya¢ duyulan sanat yapilar1 ve bordiir, tretuvar, malzeme nakli, serme-sikistirma, sicak
asfalt kaplama ve asfalt yama islerinin yapim, bakim ve onarimlarinin gerceklestirilmesini saglamak.

) Biiyliksehir Belediyesi sorumluluk ve yetki alaninda olan toplu tasima, sinyalizasyon ve trafik
isaretlemeleri gibi ulagimla ilgili konularda aragtirma yaparak karar alinmasi1 yoniinde Biiyiiksehir Belediyesi ile
koordinasyonun saglanmasi,

¢) Niliifer Belediyesi sorumlulugundaki cadde ve sokaklarin sokak tabelasi, kavsak i¢i yonlendirme
tabelalar1 ve yatay — diisey trafik isaretlerinin yapiminin saglanmak.

d) Talepler dogrultusunda her tiirlii proje ve yapim ihalesinin gergeklestirilmesini, yol katilim paylarina
iliskin veri hazirlanmak.

e) Ekonomik Omriinii tamamlamis atil durumda bulunan demirbaglarin (malzeme, ekipman ve
techizatlarin) tespit edilerek, Tasinir Kayit Yetkilisine bildirmek.

f) Altyapr Kurumlar ile koordineli bir sekilde sorumlu oldugumuz cadde ve sokaklarda AYKOME ile
koordineli olarak ruhsat vermek, kazilarin tamamlanmasindan sonra trangeleri takip etmek ve kabullerinin
yapilmasini saglamak.
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UCUNCU BOLUM
Miidiiriin Atanmasi, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari, Vekalet

Miidiiriin Atanmasi
MADDE 8 - (1) Miidiir Bagkan tarafindan atanir.

Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9 - (1) Ulasim Hizmetleri Midiirliigii Baskanin emri ve onayi {izerine asagidaki gérevleri
yapar,

a) Midirligiin faaliyet alanlan igerisindeki dilekge, talep ve sikayetlerin incelenerek gerekli iyilestirme
caligmalarini baslatmak, takip ederek ilgili kisi/birimlere geri bildirimde bulunmasini saglamak.

b) Yollara ait, yatirim planlarinda yer alan is kalemleri ile ilgili degerlendirmelerin yapilmasi, mahalle ve
sokak bazinda yillik programlarin olusturulmasi ve Baskanlik onay islemlerinin gerceklestirilmesi igin
koordinasyon saglamak,

c) Santiye Hizmetleri Biriminde gergeklestirilecek yol bakim onarimlarla ilgili giinliik is programinin
hazirlanmasini ve verilerin girilmesini saglamak.

¢) Yatirim planindaki yollarin yapiminin gergeklestirilmesi igin gerekli koordinasyonu saglamak.

d) Yatirim planindaki yollarin iist yap1 (yaya kaldirimi, parke yol, bisiklet yolu vs.) faaliyetlerinin
gercgeklestirilmesini, mahalle ve sokak bazinda yillik programlarin olusturulmasini saglamak.

e) Yol projeleri olmayan yollarda uygulama projeleri ve detaylarinin elde edilmesini saglamak.

f) Uygulama Yol Projelerinin gerekli durumlarda revizyon islemlerinin yapilmasini saglamak.

g) Projesi olusturulan yollarin agilmasi, malzeme nakli, serme-sikistirma, sicak asfalt kaplama ve yama
islerinin yapim, bakim ve onarimlari, iist yap1 (bordiir, tretuvar, parke yol, bisiklet yolu) ve trafik imalatlarinin
(tabela, yol cizgi, yaya gecidi) yapim ve onarimlar ile ilgili ihale hazirlik, kontrolliik, kesin hesap ve trafik
isaretlemelerinin diizenleme ¢aligsmalarinin koordinasyonunu saglamak.

8) Yol yapim, sicak asfalt kaplama ve bordiir — tretuvar islerinde insaat1 gerceklestirilen ve gegici kabulil
yapilmis yollara ait yol harcamalar1 katilim payinin hesaplanmasi ve dagitimi i¢in ilgili mudiirlige iletilmesini
saglamak.

h) Belediyemiz sorumlulugunda olan cadde ve sokaklarda yapilacak olan kazi ¢aligmalarinin ruhsatlarini
vermek ve Bursa Biiyiiksehir Belediyesinin ruhsatini verdigi altyapi kazi ¢aligmalarinin takibini yapmak.

1) Yol yapim siirecinde gerceklestirilen tiim yol yapim bakim onarim hizmetlerine ait gerekli kayitlarin
tutularak verilerin elektronik ortamda izlenmesini saglamak.

1) Yol yapim-bakim onarim faaliyetleri ile ilgili alinan raporlari incelemek, degerlendirmek ve gerekli
yonlendirmeleri yapmak.

J) Miidiirliik biinyesinde yiiriitiilen ¢aligmalar ile ilgili olarak diger ilge Belediyeleri ve Biiyiiksehir
Belediyesi ile iletisimi saglamak.

k) Yol yapilacak arazi i¢in ilgili kamu kurum / kuruluslar ile goriiserek/goriisiilmesini saglayarak teknik
alt yapmnin (su, kanalizasyon, dogalgaz, telefon, vb.) olusturulmasini saglamak.
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I) Bursa Biiyiiksehir Belediyesinin koordinasyonunda diizenlenen AYKOME ve UKOME toplantilarina
katilim saglamak.

m)Miidiirliik biinyesindeki stoklarin takip edilmesini ve uygun sartlarda korunarak ve uygulama
alanlarina aktarilmasini saglamak.

n) Miidiirliikk faaliyetlerinde kullanilacak her tiirlii malzeme ve hizmet alimlarinda teknik sartnameleri
hazirlamak ya da hazirlanmasini temin ederek onaylamak.

0) Miidiirliikk biinyesinde gorev alan ¢alisanlarin puantajlarinin takip edilerek ilgili birimlere bildirilmesini
saglamak.

0) Miidiirliik faaliyetleri ile ilgili istatistiklerin olusturulmasini saglamak.

p) Midiirliige bagl ¢alisma alanlarinda ig giivenligi ile ilgili tedbirlerin alinmasini saglamak.

r) Midirliigiin yillik biitge teklif tasarisini hazirlamak, onaya sunmak ve ayrilan 6denegin programa gore
sarf edilmesini saglamak.

s) Boliim personeli ile ilgili egitim ihtiyaglarmi belirleyerek Ilgili Miidiirliige iletmek, planlanan
egitimlere ilgili personelin katilmasini saglamak.

s) Belediyemiz Yonetim Sistemleri politikasina ve stratejik plana uygun olarak yillik boliim biit¢esinin ve
yatirimin /cari projelerinin belirlenmesini ve ger¢eklesmesini saglamak

t) Belediyemiz politikalarinin anlasilmasini, uygulanmasini ve devam ettirilmesini saglamak.

u) Belediyemiz yonetim sistemleri yaklagimlarinin uygulanmasi ve yayilimi hususunda midiirliik olarak
gereken faaliyetleri koordine etmek, destek olmak ve uygulamak.

i) Is saglhip1 ve giivenligi kapsaminda gerekli calismalarin yapilmasimi saglamak. Béliimiinde Is Saglig
Giivenligi Uzmani1 koordinasyonunda yiiriitilmekte olan Is Saghg ve Giivenligi c¢alismalarinin yasal
uygulamalari ile bu uygulamalara paralel olarak kurulmus olan ISO 45001 Yonetim Sistemi'nin siirekliliginin
saglanmasi ve ISG I¢ Yonetmeligine uygun davranilmasi ve takibinden sorumludur.

V) Bolimii ile ilgili yatirnm planlarini ve biitceyi hazirlayarak onaya sunmak ve gerceklesmesini takip
etmek.

y) I¢ ve D1s mali denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayliklar saglamak.

z) Midiirligiinde i¢ kontroliin etkili bir sekilde yapilmasimi saglayacak diizenlemeleri hazirlamak ve
siire¢ kontroliinii saglamak amaci ile miidiirliigiiyle ilgili mali islemlerin siire¢ akis semalarint hazirlamak ve iist
yoneticinin onayina sunmak.

aa) Yirtrlikteki Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ile ilgili Mevzuat ger¢evesinde gergeklestirme
gorevlilerinin is ve islemlerini yaptirmalarini saglamak.

bb) Biit¢ceden bir giderin yapilabilmesi igin, is, mal veya hizmetin belirlenmis usul ve esaslara uygun
olarak alindigimi veya gerceklestirildigini, gérevlendirilmis kisi veya komisyonlara onaylatilmasini saglamak ve
gerceklestirme belgelerinin diizenlenmis olmasini kontrol etmek.

cc) Giderlerin gergeklestirilmesi i¢in; ddeme emri belgesini imzalamak ve net 6deme emri belgesi ile eki
belgelerini Mali Hizmetler Miidiirliigli’ ne ileterek ilgili muhasebe hesaplarina alinmasini saglamak.

¢¢) Belediye i¢i ve dis1 toplant1 / goriismelerde boliimii ve miidiirliigii temsil etmek.

Yonetmelik No Tarih Sayfa Revizyon No Revizyon Tarihi
Y-25-01 01.07.2009 5/13 13 22.05.2024
HAZIRLAYAN KONTROL OLUR ONAY
05/06/2024 tarihli
Gonca HOYUKLU Sirin BIGER Sadi OZDEMIR 235 no’lu Niliifer Belediye
Ulasim Hizmetleri Md V Baskan Yardimcisi Baskan Meclisi kararn ile
onaylanmigtir.




S5

NiLUFER
BELEDIYESI

dd) Sorumlulugu altindaki tiim isleri ve c¢alisanlar1 denetlemek, astlarinin arasinda ve goérevinin
gerektirdigi tiim birimlerle gerekli koordinasyonu kurmak. Hiyerarsik kademelere uymak, kademe atlamamak
ve atlanmasin1 6nlemek.

ee) Sorumlulugundaki uzun / kisa vadeli isleri planlamak, giliniin degisen kosullarina gore planlarda
esneklik yaratarak, islerin tam zamaninda etkin ve ekonomik yiiriitiilmesi i¢in gerekli gelismeleri ve yayinlari
izlemek.

ff) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siireg / personel performanslariin arttirilmasi igin
gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglamak.

gg) Cesitli faaliyetler sirasinda maruz kalinan ve kalinabilecek olan risklerin izlenmesi, kontrol edilmesi
risklerin  simiflandirilmasini, siireclerinin

tanimlanmasini, kontrol

degerlendirilmesini, bu risklerin uygun siirecler ile yonetilmesini ve risklerin kabul edilebilir seviyelere

amact ile en Onemli risklerinin
diistiriilmesi i¢in aksiyon planlarinin gelistirilmesini saglamak

g8) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununu kapsaminda kurum tarafindan yiiriitiilen
caligmalara uygun olarak miidiirliik faaliyetlerini koordine etmek, kanun geregi alinmasi gereken kararlarin

alimmasini saglamak, kurul tarafindan alinan kararlanin uygulanmasini saglamak

Miidiire Vekalet
MADDE 10 - (1) Midiir gegici sebeplerle gorevden ayrildiginda ve herhangi bir sebeple miidiirliigiin
bosalmasi halinde vekalet gorevi Belediyenin Yetki Devir Semasinda belirtilen kisi gorevlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Biiro Personellerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Yol Yapim Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11 - (1) Yol Yapim Biirosu, Ulagim Hizmetleri Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli
sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Niliifer ilgesi sinirlar1 dahilindeki imar planlarinda yer alan yollara ait talepler sonucunda hazirlanacak
yatirim planlarmin (yol agma, stabilize-temel malzeme serme, sicak asfalt kaplama ve yama vb. talepler)
hazirlanmasini saglamak.

b) Santiye Hizmetleri Biriminde gerceklestirilecek yol bakim onarimlarla ilgili giinliik is programi ve
gercgeklestirilen islerle ilgili giinliik is raporunun hazirlanmasini saglamak.

€) Yol yapim insaatinin gergeklestirilmesi i¢in ihale hazirlik, kontrolliik, kesin hesap ve trafik diizenleme
caligmalarinin gerceklestirilmesini saglamak.

¢) Yol yapim siirecinde gergeklestirilen tiim yol yapim bakim onarim hizmetlerinin yapilmasini
saglamak.

d) Yol yapim-bakim onarim faaliyetleri ile ilgili alinan raporlar1 incelemek, degerlendirmek ve gerekli
yonlendirmeleri yapmak.
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e) Yol yapim insaat1 tamamlanan ve gegici kabulii yapilmis yollara ait atagsman krokilerinin hazirlanmasi
ve yol harcamalar1 katilim payinin hesaplanmasi i¢in veri hazirlanmasini saglamak.

f) Hazirlanan yatirnm planlar1 dogrultusunda gerekli ¢alismalarin yapilarak mahalle ve sokak bazinda
degerlendirme yapilarak yillik is programlarin olugturulmasini saglamak.

g) Yol projeleri olan yollarda uygulama projeleri ve detaylarinin elde edilmesini saglamak.

¢) Yatirim planindaki yollarin yapiminin gergeklestirilmesi i¢in koordinasyon saglamak.

h) Yol projesi olmayan yollar i¢in, projenin gerg¢eklestirilmesini talep etmek

1) Yol projelerinin gerekli durumlarda revizelerinin yapilmasini saglamak.

i) Yol ileilgili gerekli ekip ¢alismalarinin yiiriitiilmesini saglamak.

j) Yol yapimi Oncesi ve sonrasinda harita olglimleri yapmak, projenin araziye dogru uygulanmasini
saglamak.

k) Vatandastan gelen talepler dogrultusunda gerekli arazi ve miilkiyet kontrollerini yaparak vatandasa
geri bildirim yapmak.

I) Kamu kurum ve kuruluslariyla yazisma ve gériismeler yapmak.

m)Belediye stratejik plani kapsaminda belirlenmis olan projelerden biiromuz sorumlulugunda olanlar ile
ilgili calismalar1 yiirtitmek.

n) Sorumlulugu altindaki isleri denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

0) Katilim paylari ile ilgili atagsman krokilerinin hazirlanmasini saglamak.

0) llcemiz sinirlar1 dahilinde Belediyeye ait yollarn yapimi, bakimi ve onarmm ile ilgili santiye
hizmetlerinin gergeklestirilmesini saglamak.

p) Is makineleri ve nakliye araglarinin giinliik takiplerini yaparak, takip fisi ile is¢ilerin puantajinmn
tutulmasini saglamak.

r) Programda yer alan yollarin, hafriyat dolgu ve tesviye ¢alismalarinin yiiriitiilmesini saglamak.

s) Gerektigi durumlarda diger altyap1 kuruluslari ile gerekli yazigsmalarin yapilmasini saglamak.

s) Zeminin fiziksel durumu ve yol en kesitlerine gore; stabilize ve alt temel malzemenin yola naklini,
serilmesini, sikistirilmasini saglayarak yolu kullanilabilir hale getirilmesini saglamak.

t) Bordiir tretuvar ¢alismalari tamamlanan yollarda tist temel malzemenin serilmesini ve sikistirilmasini
saglamak.

u) Bozulan; stabilize ve toprak yollarin bakim ve onarimlar ile ilgili acil taleplerin yerine getirilmesini
saglamak.

ii) Kisin karla miicadele ve dogal afetlere (deprem, sel vb.) iliskin gerekli ¢alismalarin yiiriitiilmesini
saglamak.

v) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii ve Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinden gelen kamulastiriimas1 ve mail-i
inhidami yapilmis yapilarin yikimini yapmak.

y) Yol yapimi esnasinda varsa dere ve kanal gegislerine korega boru ile suyun akisini saglamak.

z) Bolimi biinyesindeki malzeme stoklarinin takip edilmesini ve uygun sartlarda korunarak ve uygulama
alanlarina aktarilmasini saglamak.
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aa) Yol hizmetlerine ait uygulama projeleri ve detaylarinda belirtilen 6zellikler dogrultusunda, ihale
hazirlik, kontrolliik (imalat safthalarinda yapilan islerin fenni sartlara uygun yapilmasi i¢in arazi kontrolleri) ve
kabullerden sonra kesin hesabinin yapilmasini saglamak.

bb) Hazirlanan yatirim planlar1 dogrultusunda gerekli ¢alismalarin yapilarak mahalle ve sokak bazinda
degerlendirme yapilmasini ve is programlarinin olusturulmasini saglamak.

cc) Olusturulan program dogrultusunda asfalt i¢in hazirlanan yollarin Santiye Hizmetleri Birimi ile
koordinasyonlu ¢aligilarak asfalt kaplama hizmetlerinin yapilmasini saglamak.

¢¢) Bozulan imalatlarin yolun yapisina uygun olarak onarimlarmin yapilmasini saglamak.

dd) Kis sartlarinda bozulan asfalt yollarin asfalt yama ile onarimlarini saglamak.

ee) Uygulama Yol Projelerinin elde edilmesinde sicak asfalt ve yama ile ilgili ihale hazirlik, kontrollik
ve kesin hesap islemlerinin gerceklestirilmesini saglamak.

ff) Katilim pay1 biirosuna sicak asfalt ile ilgili harcamalarin katilim payinin hesaplanmasi i¢in maliyet
hesabinin yapilmasini saglamak.

gg) Calisilacak yol ile ilgili Altyap1 Kuruluslari ile koordinasyonu saglamak. (Su, Kanalizasyon, Telefon,
Dogalgaz vb)

g%) Yapim ve bakim sorumlugunda olan yol ve kavsaklarda bulunan aksakliklarin diizeltilmesine yonelik
caligmalar yapmak ve/veya yaptirmak.

hh) Karayolu iizerinde meydana gelen ve Belediyemizin sorumlu tutuldugu trafik kaza ve bilirkisi
raporlaria karsi raporlar1 hazirlamak.

1) Belediye politikasina uygun sekilde boliim hedeflerini takip etmek.

i) Stratejik plan ve performans yonetimi kapsaminda siireg / personel performanslarinin arttirilmasi i¢in
gerekli caligmalarin yapilmasini saglamak.

JJ) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erigilmesini onlemek i¢in gerekli caligmalart yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek

Harita Hizmetleri Biiro Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12 - (1) Harita Hizmetleri Biirosu, Ulagim Hizmetleri Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Belediye sinirlart igersinde agilacak yollari uygulama imar plani tizerinde tespit etmek, Emlak ve
Istimlak Miidiirliigii ile Plan ve Proje Miidiirliigii’nden miilkiyet sorunu olan yerlerde, miilkiyet probleminin
¢Oziimiinii saglamak.

b) Uygulama Yol Projelerinin gerekli durumlarda revizyon islemlerinin yapilmasini saglamak.

c) Yol, bordiir ve tretuvar uygulama asamasinda; projeye uygunluk agisindan 6l¢iim ve koordinasyon
kontrolorliigliniin yapilmasini saglamak.

¢) Dava konular1 hakkinda Hukuk Isleri Miidiirliigii’ ne ve mahkemelere istenen belge ve bilgileri
hazirlamak.

d) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinden gelen yol projelerinin kontroliiniin yapilmasini saglamak.
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e) Sorumlulugu altindaki isleri denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

f) Halk Masasindan gelen, istek 6neri vb. vatandas taleplerine ait gerekli ¢alismalarin yapilarak konu ile
ilgili talep sahibinin bilgilendirilmesini ve gerekli yazismalarin yapilmasini saglamak.

g) Miidirlige ait tiim verilerin analizlerini yaparak yillik ¢alisma raporunun hazirlanmasini saglamak.

¢) Sayisal ortamda yol nitelik bilgilerini glincellenmesini saglamak.

h) Giinliikk Calisma Programinin hazirlanarak sisteme girilmesini, muhtarlara ve ilgili kisilere iletilmesini
saglamak.

1) Biiro faaliyetleri ile ilgili aylik raporlar hazirlamak.

i) Midirliikte yirtilen tim faaliyetlerle ilgili verilerin elektronik ortamda programa girilerek rapor,
siire¢ ve maliyetlerin izlenmesini saglamak.

j) Sicak asfalt kaplama ve yama caligmalari siirecinde gergeklestirilen tiim yol yapim bakim onarim
hizmetlerine ait gerekli kayitlarin tutularak verilerin elektronik ortamda izlenmesini saglamak.

k) Midiirliik faaliyetleri ile ilgili istatistikleri olusturmak.

I) Midiirliik yillik biitce teklif tasarisint hazirlamak

m)Miidiirliik biitge takibinin yapilmasini saglamak.

n) Miudirlik ile ilgili yatirim planlar1 ve biitgenin gergeklesmesi islemlerini gergeklestirmek ve takip
etmek.

0) Miidiirliik ile ilgili yatirim planlar1 ve biitgenin; yiiriirlikteki Kamu Mali Kanunu ile ilgili mevzuat
cergevesinde gerceklestirme gorevlerini yerine getirmek.

0) Belediye politikasina uygun sekilde boliim hedeflerini takip etmek.

p) Yiiriitiilen mevcut projelere ait siiregleri izlemek.

r) Midiirliige ait tasinir kayitlarinin takibini yapmak.

s) Miidiirliik ¢alisanlarin puantajlarini takip etmek.

s) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erisilmesini dnlemek i¢in gerekli ¢alismalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek

Bordiir — Tretuvar Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari
MADDE 13 - (1) Bordiir — Tretuvar Biirosu, Ulasim Hizmetleri Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Niliifer Ilgesi simirlar1 dahilinde Yol iist yap1 calismalarinda ihtiya¢ duyulan cevre diizenleme yapilart
ve bordiir- tretuvar islerini planlamak ve ilgili biirolar ile birlikte koordineli olarak uygulanmasini saglamak.

b) Yatirnm planindaki yollarin iist yapi (yaya kaldirimi, parke yol, bordiir-tretuvar vs.) faaliyetlerini
gerceklestirmek, mahalle ve sokak bazinda yillik is programlarinin olusturulmasini saglamak.

c) Yol iist yap1 uygulama projeleri ve detaylarini yapmak veya elde edilmesini saglamak.

¢) Yol iist yap1 yapim insaatinin gerceklestirilmesi icin ihale hazirlik, kontrolliik ve kesin hesabinin
yapilmasini saglamak.
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d) Katilim payi biirosuna bordiir-tretuvar ile ilgili harcamalarin katilim payinin hesaplanmasi i¢in maliyet
hesabinin yapilmasini saglamak.

e) Calisilacak yol ile ilgili Altyap:r Kuruluslari ile koordinasyonu saglamak. (Su, Kanalizasyon, Telefon,
Dogalgaz vb)

f) Biiro faaliyetleri ile ilgili aylik raporlar hazirlamak

g) Sorumlulugu altindaki igleri denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak

g) 6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erigilmesini onlemek i¢in gerekli ¢calismalar yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini1 saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek

Trafik Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 14 - (1) Trafik Biirosu, Ulasim Hizmetleri Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve yeterli
sayida personelden olusur ve agsagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Trafik Sube Midiirligii, 5393 Sayili Belediyeler Kanunu ve 2918 Sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ile
ilgili yasalar ve mevzuat hiikiimleri ile belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda hizmet
vermektedir.

b) Yol projelerine uygun yol, kavsak, delinator, reflij basi, separatér veya diger trafik malzemeleri ile
yaya yolu ve bisiklet yolu diizenleme g¢aligsmalarinin yapilmasini saglamak. Okul 6nlerine hiz kesici set ve
tabela montajin1 yapmak.

) Niliifer Belediyesi sinirlart iginde yapim ve bakimindan sorumlu oldugumuz karayollarinda, trafik
giivenligi saglanmasi bakimindan gerekli olan yatay ve diisey trafik isaret ve levhalarinin her tiirlii imalat ve
montaj isleri ile bu islere ait bakim ve onarim ¢aligmalarini yiiriitmek.

¢) Niliifer Belediyesi smnirlar1 igindeki cadde ve sokaklarin, sokak tabelasi ihalesini hazirlamak,
kontrolliik ve kabuliinii yapmak. Mevcut sokak tabelalarinin onarimi ve montajini saglamak.

d) Niliifer Belediyesi tarafindan yapilmis olan Onemli tesisleri gosteren kavsak i¢i yoOnlendirme
tabelalarinin, thalesini hazirlamak ve kontrolliik ve kabuliinii yapmak.

e) Niliifer Belediyesi simirlart iginde yapim ve bakimindan sorumlu oldugumuz karayollarinda,
kullanilmak tizere her tiirlii trafik malzeme alimi islerinin ihale hazirlik, kontrolliik ve kabuliinii yapmak.

f) Yapim ve bakimindan sorumlu olunan karayolu yapisinda ve iizerinde yapilacak ¢alismalarda gerekli
tedbirleri almak, aldirtmak ve denetlemek.

g) Yapim ve bakim sorumlugunda bulunan yol yapisi veya isaretleme yetersizligi yiiziinden trafik
kazalarinin vuku buldugu yerlere, yetkililerce teklif edilen tedbirleri almak.

8) Yapim ve bakim sorumlugunda olan yol ve kavsaklarda bulunan aksakliklarin diizeltilmesine yonelik
caligmalar yapmak ve/veya yaptirmak.

h) Yapim ve bakim sorumlulugunda bulunan yollarin igsaretleme envanterleri (yol geometrik 6zellikleri,
yatay ve diisey isaretleme, iist yap1 ozellikleri, hemzemin yaya gegitleri) belirleyerek giincel kayit ve bilgilerin
tutulmasini saglamak.

1) Yaya yollarinda yayalarin hareketlerini zorlastiran, bu yollara park eden motorlu, motorsuz araglari
engelleme ¢alismas1 yapmak. Engelleyemediklerini trafik ekiplerine bildirerek koordineli olarak kaldirtmak.
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i) Vatandaslardan gelen trafikle ilgili sorunlar1 gerekli yerlere bildirmek ve gereginin yapilmasini
saglamak,

J) Vatandasin trafikle ilgili konularda bilgilendirilmesini saglamak.

k) Trafik Hizmetleri birimi ile ilgili yazigmalar1 yapmak, birim arsivini diizenli halde bulundurmak.

I) Biiro faaliyetleri ile ilgili aylik raporlar hazirlamak.

m)Sorumlulugu altindaki isleri denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

n) 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erigilmesini onlemek i¢in gerekli ¢calismalar yiirtitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek

Kazi Ruhsatlari Biiro Personelinin Gorev, Yetki Ve Sorumluluklari

MADDE 15 - (1) Kazi Ruhsatlar1 Biirosu, Ulasim Hizmetleri Miidiiriiniin emri altinda bir sorumlu ve
yeterli sayida personelden olusur ve asagidaki gorevleri yerine getirir;

a) Kazi ruhsatlar ile ilgili verilerin siiregleri izlenerek raporlarin hazirlanmasini saglamak,

b) Altyapt Kurumlarmin Ilgemiz sinirlari igerisinde yapacaklar1 Altyap: kazi galismalarinin metrekare
bazinda gecis hakki bedeli 6demelerinin yapilmasini saglamak.

c) Alt Yapi hat kazilar igin yapilacak c¢alismalarda alt yapi firmalari ve onlarin yetkilendirmis oldugu
3.sahis firmalar1 tarafindan AYKOME’ye (Altyapt Koordinasyon Sube Miidiirliigi) ARUDEP sistemi
iizerinden yapilan Altyap1 Ruhsat basvurularini degerlendirerek planlamaya almak ve sonuglandirmak.

¢) S6z konusu kazinin gerceklestirilecegi yolu yerinde tetkik ederek krokiye uygunlugunu ana arter
tizerinde olup olmadigini, yeni asfalt (max.1 yil) olup olmadigini ve yolun kaplama cinsini belirlemek, herhangi
bir uygunsuzluk tespit edilirse ise; serh konularak alternatif giizergah iizerinden g¢aligmanin yapilmasini
saglamak ve ruhsat bagvurusunu onaylamak veya Altyapt Ruhsat basvurusunu iade/iptal ederek gerekli
diizeltmenin yapilmasini saglamak.

d) Alt Yap1 Kurumlarimin ve onlarin yetkilendirdigi 3. Sahis firmalarinin alt yapi kazilari igin AYKOME
iizerinden yapacaklar1 alt yapr ruhsat bagvurularinda, Altyapt Kurumlarmin bulundugu Alt Yap:1 Kurulunun
bilgilendirilmesi agisindan onay islemlerinin yapilmasini saglamak.

e) Biiyiiksehir Belediyesi Meclis Karari ile belirlenen fiyatlar dogrultusunda kesif yapilarak ilgili ruhsat
basvurusunun ger¢eklestirilmesini saglamak.

f) Kaz1 calismasi tamamlandiktan sonra agilan transenin teknigine uygun kapatilip kapatilmadigini
yerinde kontrol ederek, uygun olmasi halinde 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununun Altyapr Kazi izin
Harcinin diizenlendigi miikerrer 79.Maddesi (degisik: 15.02.2018-7099.10.Md) geregi idari islem uygulamak
(Altyapt kurumlar1 ruhsat aldiklar1 sokaklardaki ¢aligmalarin baglayacagi giin ve saati saha personelimize
bildirmesi gerekmektedir. Altyapit kurumlarinin transe dolgular1 yapilmadan Once, saha personelimizi
bilgilendirerek refakat etmesini saglamalidir, Transe dolgularini yaptiktan sonra, malzemenin oturma siiresi
icinde c¢okmesi durumunda takviye malzeme dolgularini zamaninda yapmasit gerekmektedir. Altyap:
kurumlarinin asfalt yama calismalarini yaparken saha personelimiz ile iletisime ge¢gmeden yama ¢aligmalarina
baglamamasi gerekmektedir.).
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g) Alt Yapi Kurumlarinin ve onlarin yetkilendirdigi 3. Sahis firmalarinin alt yapir kazi ruhsat
basgvurulariin onaylanmasi sonucu Kat1 Atik Belgesinin hazirlanmasini saglamak.

¢) Kaz1 Ruhsat saha ekipleri olarak AYKOME yonetmeliginin vermis oldugu yetkiye istinaden
sorumluluk alanimizda faaliyet gosteren altyapt kurumlarinin faaliyetlerini yonetmelik esaslarma gore
denetlemek, yonetmelik hiikiimlerine uygun hareket etmeyen kurumlara cezai islem uygulamak

h) Acil ve ariza kazilar ile ilgili aylik kesif diizenlemek ve AYKOME Yé&netmeligi uyarinca Islem
Bedeli ve Harg Bedeli tahsil etmek.

1) Siire uzatimu taleplerini incelemek ve uygun olanlar1 1. ve 2. Siire uzatimlar1 dahil olmak iizere Ruhsat
siiresinin maksimum 1/3 oraninda uzatilmasini saglamak.

i) Niliifer Belediyesi sinirlar igerisinde Altyapr Kurumlari ve onlarin yetkilendirdigi 3.Sahis firmalarinin
yapacaklar1 caligmalara istinaden alinan teminat bedellerinin 1 sene sonra olusturulan kabul kurulunun
yaptiklari/yapacaklar1 incelemeler sonucunda herhangi bir uygunsuzluk tespit edilmedigi durumlarda
O0denmesini saglamak. Kabul kurulu tarafindan usuliine uygun kapatilmayan transeler icin teminati irat
kaydedilir.

J) Biiro faaliyetleri ile ilgili aylik raporlar hazirlamak

k) Sorumlulugu altindaki isleri denetlemek ve gerekli yonlendirmeleri yapmak.

1) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmesini ve erisilmesini dnlemek i¢in gerekli ¢alismalart yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek

Yol Harcamalarina Katilma Paylar1 Biirosu Personellerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 16 - (1) Yol Harcamalarina Katilma Paylar1 Biirosunun gorev, yetki ve sorumluluklart ilgili
kanun ve yonetmelikler cercevesinde asagidaki sekilde belirlenmistir.

a) Midiirlik tarafindan kabul iglemleri gerceklestirilmis olan yol yapimlarina ait yatirnm maliyet
dosyasinin gonderilmesinden sonra, Maliyet Cetvelleri ile ilgili krokileri inceleyerek yliriirliikkteki Belediye
Gelirleri Kanununun 86.maddesi c¢ergevesinde katilim payr alinacak gayrimenkullerin tespit edilmesini
saglamak.

b) Arazi gorevlilerince maliyet dosyasindaki bilgiler dogrultusunda; yol yatirimma cephesi olan
gayrimenkul sahiplerini, gayrimenkul cinslerini (ev arsa, isyeri vb.) yol/cephe (sayilarini belirleyerek, yapilan
arazi ¢calismalarinin (site ad1, ada-parsel, kap1 no vb.) pafta iizerinde belirlenmesini saglamak.

c) Tespit edilen gayrimenkullere ait bilgilerin gosterildigi (gayrimenkul sahibi, sicili, cephesi, mahalle-
sokak adi, ada-parsel, yap1 cinslerini, emlak beyani vb.) katilim paylar1 bildirim cetvellerinin olusturulmasin
saglamak.

¢) Katilim paylar1 bildirim cetveli bilgilerinin, veri girislerinin elektronik ortamda girislerinin yapilarak,
paylarin dagitiminin yapilmasini saglamak.

d) Tahakkuk islemlerini yapmak, mevzuati geregi ilan ve tebligi etmek ve tahsilat islemlerinin sonuglari
ile ilgili verileri izlemek.

e) Thbarname diizenlemek ve teblig etmek.
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f) Performans degerlendirme amagh Katilim Paylarina ait tahsilat islemlerinin verilerini izlemek.

g) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi kanununda tanimlanan kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak
islenmesini ve erigilmesini onlemek i¢in gerekli ¢caligmalar1 yiiriitmek, kisisel verilerin muhafazasini saglamak
ve imha kosullarina uygun olarak imha siirecini yonetmek

UCUNCU KISIM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik
MADDE 17 - (1) Bu Yonetmelik 3011 sayili Kanun uyarinca Niliifer Belediye Meclisi’nin kabulii
ve web sitesi yayimu ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18 - (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Niliifer Belediye Baskani adina Ulasim Hizmetleri
Midiirii tarafindan yurtitilir.
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